1. Excel Tabelle mit Anrede, Name, Vorname, Stral3e, PLZ, Ort erstellen.
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3. Register ,Sendungen” Linksklick.
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4. Auf den Button ,Seriendruck starten“ Linksklick
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5. Auf den Button ,Briefe® Linksklick.
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6. Auf den Button Empfanger auswahlen Linksklick.
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7. Auf Button ,Vorhandene Liste verwenden® Linksklick.
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8. Excel Tabelle einfligen, Tabelle 1 Linksklick und mit OK bestatigen.
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9. Seriendruckfeld einfligen, mit Anrede, Name, Vorname, Stral3e,
PLZ und Ort. Beachte: zwischen Vorname und Name einmal
Leertaste driicken, und zwischen PLZ und Ort.
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10. So soll es aussehen.




11. Auf den Button ,Fertig stellen und zusammenfthren® und einzelne
Dokumente bearbeiten Linksklick.
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13. Fertig zum Drucken

O Rl A Sevesteatel  Mareioh Wors
- Uve  Geagen Meteemoit s deserge  epdey  scent -9
- . 2 - =4 » boam "o "N
=9 P B R = [ 3 ¥ . o )
- R i LT Dreptiongy semee -
niatien Fop mgnbits | rwiBniTunie: beneiibinm cicbame berbie sty =3 Fatng s ond
Hares - B A Pomam B AT PR U | Asumse it
Poieten A sl ] Futntin 1 Ut

QeebH Lswnt Gasus 11, 5320

Sekr gevterer Kende!
Hersliches Dazk fur (hem Beasch bl der diewahrigen Frshjabranene

Wie uns Frau Scesves mintedhe, hisden e sich besoaders for ansere Produb
Geme seaden wie llmen Prospekae end Prelshsien aller derscl ven uss Seferbaren
Qualitieguoddae.

H-Vmﬁﬁ-hkmwt—d- wad lbzen ein




