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Info für den Teilnehmer 

Lern-Ergebnis 

Inhalte des Werkstatt-Vertrages 
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Info für den Teilnehmer 

 

 

 

 

Lern-Materialien 

Werkstatt- Vertrag in 

leichter Sprache 
Werkstatt- Vertrag 
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Info für den Teilnehmer 

 

 

Lern-Ziele 

 

 Sie wissen was ein Werkstatt- Vertrag ist  

 

 Sie wissen warum es einen Werkstatt- Vertrag gibt  

 

 Sie wissen was in einem Werkstatt- Vertrag drin steht  

 

 Sie wissen wann der Werkstatt- Vertrag gültig wird  
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Info für den Teilnehmer 

Lernschritt  1a      

Was ist ein Werkstatt- Vertrag?   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Der Werkstatt- Vertrag ist ein wichtiges Dokument für die Arbeit in der WfbM.  

Er wird zwischen zwei Personen geschlossen:  

Zwischen dem Beschäftigten der neu in die Werkstatt kommt und der Werkstatt- 
Leitung. 
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Lernschritt  1b           

Was ist ein Werkstatt- Vertrag?   

 

 

 

 

 

 

 

Der Werkstatt-Vertrag ist eine Vereinbarung zwischen dem Beschäftigten und 

der Werkstatt-Leitung. Die Vereinbarung regelt die  Rechte und Pflichten des 

Beschäftigten in der WfbM. Die Personen, die den Vertrag unterschreiben, 

versprechen einander, sich an die vereinbarten Regeln zu halten. Wenn beide 

Personen den Werkstatt- Vertrag unterschrieben haben, ist 

 ‚Der Vertrag geschlossen.‘  
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Info für den Teilnehmer 

Lernschritt  2a      

Warum gibt es einen Werkstatt- Vertrag? 

 

 

 

 

 

  

Der Werkstatt- Vertrag wurde nach bestimmten gesetzlichen Regelungen 

geschrieben. Diese stehen in verschiedenen Gesetzen. Zum Beispiel: 

 Dem Sozial- Gesetzbuch 9 (SGB IX) 

 Der Werkstätten- Verordnung (WVO) 

 Der Werkstätten- Mitwirkungs- Verordnungen (WMWV) 
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Lernschritt  2b      

Warum gibt es einen Werkstatt- Vertrag? 
 

 

 

 

 

 

          Rechte       Pflichten 
        

 

 

 

 

 

 

 Ein Werkstatt- Vertrag ist eine schriftliche Vereinbarung zwischen zwei oder 
mehr Personen.  

 Ein Werkstatt- Vertrag ist dafür da, dass alle Beteiligten wissen, worauf sie 
sich einlassen.  

 Es ist ein wichtiges Dokument.  
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Info für den Teilnehmer 

Lernschritt 3a          

Was steht in einem Werkstatt- Vertrag drin? 

 

 

 

 

 

 

 

In einem Werkstatt- Vertrag stehen Regelungen zu diesen Punkten: 

 Leistungen der Werkstatt  als Arbeitgeber 

 Rechte und Pflichten der Werkstatt 

 Rechte und Pflichten der Beschäftigten  

 Laufzeit und Beendigung Vertrags-Verhältnis  
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Lernschritt  3b          

Leistungen der Werkstatt 

 Unter der Überschrift Leistungen stehen Dinge, die Ihnen die Werkstatt 

bietet. Es sind also Dinge, die ihnen zustehen.  

 

 Zum Beispiel: 

• Die Werkstatt bietet Ihnen einen Arbeitsplatz   

 mit passenden Arbeiten an. 

• Die Werkstatt gibt Ihnen Hilfestellungen und   

 leistet Unterstützung. 

• Die Werkstatt hat einen Sozial-Dienst.    

 An ihn können Sie sich wenden, wenn    

 Sie bestimmte Fragen oder Schwierigkeiten haben. 

• Die Werkstatt bietet verschiedene arbeitsbegleitende Angebote an. 



Qualifizierungs-Einheit:  Der Inhalt des Werkstatt-Vertrages 

090 

 

Berufsfeld:  Berufsübergreifende QE BM: Wesentliche Teile des Ausbildungsvertrages nennen 

10 

 

Freigabe Freigabedatum Verantwortlicher Revision Revisionsdatum Nächste Überprüfung QE-Code 

W.Klammer 2018-05-15 J.Schröer/GB V006kl 2018-05-14 bf000qe090apo 

Info für den Teilnehmer 

Lernschritt  3c          

Pflichten der Werkstatt  
 

Im Werkstatt- Vertrag stehen auch die Pflichten, die die Werkstatt gegenüber 
Beschäftigten hat.  

 

 

 

 

 Zum Beispiel: 

• Die Werkstatt meldet den Beschäftigten zur  Sozial-Versicherung an.  

• Die Werkstatt steht dem Beschäftigten für 36,25 Stunden offen. 

• Die Werkstatt zahlt ein monatliches  Arbeits- Entgelt. 

• Die Werkstatt gewährt 30 Tage Urlaub. Wenn Sie einen Ausweis für 
Schwerbehinderte haben, bekommen Sie noch 5 zusätzliche Tage.  

• Während des Urlaubs wird das Arbeits-Entgelt auch gezahlt.  
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Lernschritt  3d          

Pflichten der Beschäftigten 

 

 

 

 

Im Werkstatt- Vertrag stehen auch  Pflichten, die Sie als Beschäftigter 
gegenüber der Werkstatt haben.  

 

 Zum Beispiel: 

• Ihre Beschäftigungs-Zeit beträgt 36,25 Stunden in der Woche.  

• Wenn sie aus bestimmten Gründen nicht zur Werkstatt kommen können, 
müssen Sie in ihrem Arbeitsbereich anrufen und Bescheid geben. 

• Sind Sie länger als drei Tage krank, müssen Sie eine Arbeits-Unfähig-
keits-Bescheinigung vom Arzt vorlegen. 
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Lernschritt 3e      

Beendigung des Vertrags-Verhältnis  

 

 

 

 

 

 

 

 Wenn der Beschäftigte und die Werkstatt- Leitung beide zustimmen, 

      kann das Vertrags- Verhältnis jederzeit beendet werden. 

 Eine weitere Möglichkeit ist, dass der Beschäftigte das Vertrags- Verhältnis 

jederzeit mit einer Frist von einem Monat zum Monatsende beenden kann.  
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Lernschritt 3f         

Beendigung des Vertrags-Verhältnisses  

 

Wenn ein wichtiger Grund vorliegt, kann die Werkstatt das Vertrags- Verhältnis auch mit 

einer Frist von einem Monat kündigen. 

 

 Ein wichtiger Grund ist zum Beispiel, wenn: 

• festgestellt wird, dass die Werkstatt nicht die richtige Einrichtung ist 

• oder der Beschäftigte auf dem allgemeinen Arbeitsmarkt vermittelt wird 

 

 Die Werkstatt kann auch ohne Frist das Vertrags- Verhältnis kündigen, wenn der 

Beschäftigte andere Personen gefährdet oder schädigt.  

 

 Das Vertrags- Verhältnis endet automatisch, wenn man das Rentenalter erreicht hat.  
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Lernschritt 4         

Wann wird der Werkstatt- Vertrag gültig?  

 

 

 

 

 

 Erst wenn alle Beteiligten ihre Unterschrift unter den Vertrag gesetzt haben, 
wird der Vertrag gültig.  

 Die Unterschrift soll sicherstellen, dass alle Beteiligten mit dem Vertrag 
einverstanden sind. 

 Dabei muss die Unterschrift vor allem den Nachnamen beinhalten. Der 
Vorname reicht also nicht aus. 

 Sollten Sie einen gesetzlichen Betreuer haben, wird auch er mit unter-
schreiben, wenn er dazu berechtigt ist. 
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Auswertung der QE: Selbsteinschätzung des TN 

 Wie ist das Lernergebnis ausgefallen? Entspricht das Lernergebnis den umgesetzten Lernzielen? Wo weicht das 
Lernergebnis von der Vorgabe ab? Wieso? 

 

 

 Konnten Sie die Reihenfolge der Lernschritte einhalten? Was hat gut geklappt? Was hat noch nicht so gut geklappt? 

 

 

 

 Konnten Sie die Qualitätsanforderungen verstehen? Was haben Sie schon gut verstehen können? Was noch nicht so gut? 

 

 

 

 Welche Lernziele konnten Sie erreichen? Welche noch nicht? Woran hat das gelegen? Wobei benötigen Sie noch 
Unterstützung? 

 

 

 Was konnten Sie selbständig ausführen? Wobei haben Sie Hilfe benötigt? 

 

 

 Was wollen Sie noch verbessern? / vertiefen? / nochmals erklärt  bekommen? 

   

 

 Wollen Sie anschließend die LernZiel-Kontrolle durchführen oder … ? 

 

 

 Welche Absprachen sollen getroffen werden? 

   
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Auswertung der QE: Lernzielkontrolle mit KVP 

 Was ist ein Werkstatt- Vertrag? 

Lesen Sie sich die Sätze durch. Kreuzen Sie dann die richtigen Antworten an.  

Es sind zwei Antworten richtig.  

 
Der Werkstatt- Vertrag wird zwischen dem Beschäftigten und dem Sozial-Dienst 

geschlossen.  

 

Der Werkstatt- Vertrag wird zwischen dem Beschäftigten und der Werkstatt-Leitung 

geschlossen.  

 

 Wenn alle den Werkstatt- Vertrag unterschrieben haben, nennt man es so:  

 Der Vertrag ist geschlossen.  

 

 Wenn alle den Werkstatt- Vertrag unterschrieben haben, nennt man es so:  

 Der Vertrag ist genehmigt.  
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Auswertung der QE: Lernzielkontrolle mit KVP 

 Warum gibt es einen Werkstatt- Vertrag? 

Lesen Sie sich die Sätze durch. Kreuzen sie die richtige Antwort an.  

Es ist eine Antwort richtig.  

 

Ein Werkstatt- Vertrag ist dafür da, dass …. 

 

  alle Personen wissen, worauf sie sich einlassen. Es ist ein wichtiges Dokument. 

 

  

     alle Personen trotzdem machen und lassen können was sie wollen. Es ist kein 

 wichtiger Beleg.  

 

 

 alle Werkstatt- Leiter es beim Finanz- Amt vorlegen können.  
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Auswertung der QE: Lernzielkontrolle mit KVP 

Was steht in einem Werkstatt- Vertrag drin? 

Verbinden sie den Satz auf der linken Seite mit den passenden Aussagen auf der rechten 

Seite mit einem Pfeil.  

Es sind vier Antworten richtig.  

   

  

      
 

 

In einem  

Werkstatt- Vertrag  

werden diese Dinge 

genauer geregelt: 

 

 

Speiseplan  

Pflichten, die der Beschäftigte in 

der Werkstatt hat. 

Beendigung des Vertrags- 

Verhältnisses. 

Leistungen, die die Werkstatt den 

Beschäftigten anbieten muss.  

Festlichkeiten der Werkstatt werden 

im Vertrag genauer beschrieben. 

Pflichten, die die Werkstatt hat. 
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Auswertung der QE: Lernzielkontrolle mit KVP 

 Wann wird der Werkstatt- Vertrag gültig? 

Verbinde die Worte auf der linken Seite mit dem dazugehörigen Bild auf der rechten Seite 

mit einem Pfeil  

 

 

gültig 

ungültig 
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Auswertung der QE: Rückmeldung durch FK 

 Rückmeldung zum Lernergebnis: Entspricht das Lernergebnis den umgesetzten Lernzielen? Wo weicht das Lernergebnis von der 
Vorgabe ab?  

 

 

 Rückmeldung zur Reihenfolge der Lernschritte: Konnte der TN die Reihenfolge der Lernschritte einhalten? Was hat gut geklappt? 
Was hat noch nicht so gut geklappt! 

 

 

 Rückmeldung zur Umsetzung von Qualitätsanforderungen: Konnte der TN die Qualitätsanforderungen erfüllen? Was hat schon gut 
geklappt? Was hat noch nicht so gut geklappt? 

 

 

 Rückmeldung zu den Lernzielen: Welche Lernziele hat der TN erreicht? Welche noch nicht? Woran hat das gelegen? Wobei benötigen 
Sie noch Unterstützung? 

 

 

 

 Rückmeldung zu den Schlüsselkompetenzen: Was konnte der TN selbständig ausführen? Wobei hat er noch Hilfe benötigt? 

 

 

 

 Rückmeldung zum Verbesserungsbedarf: Was sollte der TN noch verbessern? / vertiefen? / nochmals erklärt bzw. gezeigt bekommen? 

 

 

 

  Rückmeldung zur Durchführung der LernZiel-Kontrolle: Soll der TN die LernZiel-Kontrolle anschließend durchführen oder … ? 

 

 

 Absprachen zum weiteren Vorgehen 

   
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Auswertung der QE: Rückmeldung zur QE 

 

 
Fragen an die 

Teilnehmer/Innen: 

Trifft 

nicht 

zu 

Trifft 

eher 

nicht 

zu 

Trifft 

eher  

zu 

Trifft 

zu 
Anmerkungen 

Sind mit Ihnen die LernZiele der QE 

besprochen worden?  
       

Haben Sie die LernZiele verstanden? 

Konnten Sie bei der Art wie Sie ange-

leitet worden sind, mitbestimmen? 

Haben Sie  Fragen gestellt, wenn  

Sie etwas nicht verstanden haben? 

Haben Sie die LernZiele erreichen 

können? 

Sind Sie mit dem Ergebnis der 

Qualifizierung zufrieden? 

Was sollte geändert bzw. 

verbessert werden?  

1. Bezüglich der TN-Informationen?  
 

2. Bezüglich des/der Anleiters/In?  
 

3. Bezüglich der methodischen Vor-    

    gehensweise?  
 

4. Sonstiges  

 

Anmerkungen zu  1. bis 4. 


